
财务系统科研经费预算填报指南

一、在学校门户主页，点击页面下端“网络应用——财务系统”进入。

二、在登录界面，录入用户名、密码（与“OA 系统”相同），或二维

码扫描登陆。



三、登入后点击【科研经费管理】

四、进入网上科研及专项申报系统，点击【项目预算及拨款管理】-【项

目预算申请】

五、选择需要申报预算的项目，点击右侧【申报】



六、进入该项目的预算申报页面后，点击【预算申报】

PS：无论是项目预算首次录入，还是项目预算调整都选择【预算申

报】，不能选择修改。

七、项目预算首次填报：点击【预算选项】后面的下拉小三角，首次填

报预算请选择【预算录入】，修改项目起止时间，根据学校相关管理规

定和科研实际需要在【本次追加金额】中录入预算，填写完成后保存提

交，等待管理员审核。



调整预算流程：下拉小三角选择【预算调整】，在【本次追加金额】

中录入预算（需增加的输入正数，减少的输入负数，合计为 0），填写

完成保存提交即可。

如审核通过，则审核状态为“审核完毕，已写入财务系统”；如审

核未通过被退回，审核状态为“审核退回”，请按照退回的原因按以上

流程重新申报，请勿选择修改，需重新填报后再次提交。


